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1. ACCESO A LA BIBLIOTECA

1.1. Acceso desde el campus

Para acceder a la biblioteca, se hace a través de su campus virtual, una vez que esta
logado en el campus virtual, en el menu superior encontrard un icono de “Biblioteca”.
Seleccionando este icono, y accederas logado a la biblioteca, pudiendo asi, acceder a
todos los documentos, recursos y herramientas que ofrece la biblioteca. Es aconsejable

usar el navegador Chrome para acceder a la biblioteca.

Aulas

FORMACION TUTORES

[
Estudiante Pedro Cotillas Soporte técnico | Defensor del estudiante
Cambiar contraseiia
UNIVERSIDAD Viernes, 15 de Julio ge 2016 =] |[Bcar
INTERNACIONAL
DE LA RIOJA
EAELE Acenda | Examenes | Descargas | Claustro | Libreria @‘ Biblioteca 3 .Secretaria
e

Correo electronico

1 mensajes nuevos

Ocultar/Mosirar aulas H

Gr Aulas Inicio Fin Cr Nota

Se sabe, que se estd logado dentro de la biblioteca porque en la parte superior pondra

tu nombre.
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Si no apareciera tu nombre, ponte en contacto con la biblioteca a través del email

(biblioteca.virtual@unir.net) indicando tu nombre completo, tu titulacion y adjunta

pantallazo de la web de la Biblioteca, en la cual no se ve tu nombre.


file://///dts21/per/pedro.cotillas/2016/FORMACION/MANUALES%20PARA%20ALUMNOS/uso%20biblioteca/biblioteca.virtual@unir.net

2. NAVEGAR POR LA BIBLIOTECA

En la parte superior de la web de la biblioteca vemos unos enlaces los cuales nos ofrecen:

e Campus virtual: este enlace te da acceso al campus virtual donde podrds acceder

a tu titulacion.

e Portada biblioteca: desde aqui accedes a la portada principal de la biblioteca,

donde puedes encontrar, las novedades de la biblioteca y ultimos trabajos
subidos al Repositorio de UNIR, llamado Re-Unir (mas adelante se explicara en
detalle).

e Lista A-Z: esta es la lista donde puedes buscar las revistas y bases de datos que
estdn suscritas en la Biblioteca Virtual y entre las cuales, se obtienen resultados
cuando se hace una busqueda (esta opcion solo se vera cuando se estd logado

dentro de la biblioteca).

mi mi
Inicio biblioteca escritorio ¢ Regresar

Buscar revistas electrdnicas por titulo o ISSN

P Buscador por titulo de revistas
Blsqueda

[

Buscador alfabético de revistas

El titulo comienza por v

Ver revistas electrinicas por titulo

O ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUYWXY Z Obros

Ver revistas electronicas por materiz

~ Selectons un tipo de mataria = o psquets <= Buscador tematico de revistas

3@t bases de datos de |z biblioteca v

ficademic Joumnals
Academic Search Premier

Archive of Popular American Music
arxiv.org

BioMedCentral Open Access
British History Online

Centro de Estudios Polfticos y Constituconales (CEPEC)
Chemistry Central

Ngcizs Sodizles y Humanidades (1S0C)
g Access Journzls
CiteSeer.IS

Directorio de bases
<= | de datos suscritas
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e Avyuda: puedes encontrar dos secciones:

o Preguntas frecuentes: es un documento donde encontraras las preguntas

mas frecuentas que plantean los usuarios y la solucién que se le ofrece
ante estas preguntas.

o Lecciones avanzadas: aqui encontraras una coleccién de videos

explicativos por apartados y herramientas mds usadas por los usuarios.

Desde la Biblioteca te recomendamos echarle un vistazo, te ayudaran.

e Contacto: se abre un formulario para ponerte en contacto con la biblioteca, bien
porque tengas alguna duda, algun problema o quieras hacer una sugerencia.
Otra opcidn de ponerse en contacto con la biblioteca es el email

biblioteca.virtual@unir.net.

Un apartado muy importante, es el que se encuentra en la columna de la izquierda
“Recursos destacados”, en este cuadro, se encuentran los enlaces a las bases de datos
y recursos mas importantes suscritos en la Biblioteca, entre los que se destaca:

Academic Search Premier, ARANZADI, Web of Science, JCR, Springer, Sage, Re-UNIR...

Inicio

Portada

o s .
RECURSOS DESTACADOS Noticias de la Biblioteca Virtual
= Re-UNIR ejemplos TFM-TFG 1 de mayo de 2017
Acad Search Premier IMPORTANTE
= Academic Search Premie Si al realizar una busqueda en la Biblioteca te sale error, selecciona el enlace de abajo

(Biblioteca UNIR), y de la pagina que se abre, vuelve a seleccionar el enlace: Biblioteca de
UNIR. Y a partir de ahi realiza las consultas y accede a los documentos que necesites.

BIBLIOTECA UNIR SIN ERRORES

Boletin de |z Biblinteca (MAYO 2017): descaraalo AQUI

Ultimos trabajos disponibles en Re-Unir

Ademas, cuando estamos en la biblioteca, encontramos otros dos apartados que son
principales a la hora de conocer el funcionamiento y acceder a todas las herramientas
gue ofrece la Biblioteca Virtual de UNIR, estos apartados son "Mi Biblioteca" y "Mi

Escritorio".
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Estas en: Inicio » Portada ‘ biblioteca I escritorio

Portada

Mi escritorio:
Es una seccion donde encuentras los datos de uso de la biblioteca por parte del usuario.
Los datos que pueden ver son:

e Tus alertas: es donde se guardan las alertas que el usuario guarda para estar al
dia de los documentos y novedades que hay con una determinada busqueda. Los
pasos a seguir para crear una alerta:

o Una vez que has realizado una busqueda, debajo de la ventana de
busqueda encontraras la opcidon “Otras opciones de busqueda”,
seleccidnalo, y del mensaje que aparece “Crear alerta de busqueda”,
introduces el nombre que deseas para identificar la alerta y ya se ha
creado la alerta. Para consultarla, entras de nuevo en el apartado “Mi
escritorio”.

e Favoritos: el usuario al ver un determinado documento de la biblioteca que
considerd interesante, puede marcarlo como favorito. Es aqui dentro de “Mi
Escritorio” en el apartado “Favoritos” donde se pueden ver los documentos que
han sido marcados como favoritos. Para seleccionar un resultado como favorito:

o Cuando estas en la pagina de resultados, si posicionas el ratén sobre un
resultado, aparecerd un menu emergente de simbolos, si pulsas con el
raton sobre la estrella, se habrda marcado ese documento como favorito.

e Refworks: desde aqui puedes acceder y enlazar la biblioteca con esta

herramienta para generar bibliografias y citas bibliograficas.
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Mi Biblioteca:
En esta seccion el usuario encuentra los siguientes apartados:

e Ultimos documentos consultados: en este apartado se veran los Ultimos

documentos que el usuario ha consultado en la Biblioteca.

e Bases de datos recomendadas: es un listado de base de datos, que la Biblioteca

utiliza para realizar las busquedas, ordenadas por categorias (por las diferentes
Facultades de UNIR). Si el usuario selecciona el titulo de una de estas, le llevara
directamente a la web de la base de datos seleccionada.

e E-revistas recomendadas: una seleccion de revistas interesantes identificadas

por categorias.

e Libros electrénicos: en este apartado el usuario podra acceder directamente a

las bases de datos que ofrece los libros electréonicos que estan disponibles en la

Biblioteca.

3. REALIZAR BUSQUEDAS EN LA BIBLIOTECA

El usuario podrd consultar todas las bases de datos y revistas suscritas en la Biblioteca

Virtual de UNIR a través de la ventana de busqueda que se encuentra en la primera

pagina de la biblioteca.

uni

© umR : ) »
. Bipliteca virtua

Estds en: Inicio » Portada biblioteca

Esta ventana es para buscar por palabras clave, titulo o por el autor del documento que
estamos buscando:

e Palabras clave: esto es buscar por términos genéricos o especificos, para

consultar documentos que tengan que ver con esos términos.
e Titulo: para buscar el titulo del documento, si sabes el titulo completo del

documento o una parte del documento, escribelo en la ventana de busqueda.
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e Autor: esta busqueda se debe realizar en “Busqueda Avanzada”. Si conocemos
el autor de la obra hay que introducirlo en el formato (apellido apellido, nombre)
por ejemplo:

o Villarreal Montoya, Ana

uniR
.. biblioteca virtual

| Villarrezl Montoya, Ana I Afiadir fila

=3
Titulo

Titulo de la publicacion
15BN

fecha Hasta ej:01/10/2013
155M 0110120

Tipo de contenido Cualguier tipe

Texto completo en linea
Materiales académicos, incluye los revisados
por expertos
Exdluir de |os resultados Excluir articulos de prensa
Resefias de libros.
Disertaciones

Cémo consejo cada vez que se quiera hacer una nueva busqueda, se aconseja limpiar la
busqueda, porque puede ocurrir que el buscador mantenga los términos de la anterior
busqueda y no te de los resultados adecuados. Para limpiar la busqueda, selecciona la

lupa azul grande de la derecha, y realiza la busqueda desde la pantalla que se abre.

ani

NiR . - »
.. biblioteca virtual

mi mi
Estas en: Inicio » Portada biblioteca escritorio
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4. PANTALLA DE RESULTADOS

4.1. Listado de resultados

Cuando se hace una busqueda, los resultados que ofrece la biblioteca por defecto son

ordenados por “relevancia” pero también se pueden ordenar por “fecha”.

- .
b'bl' 3 l sociologia q
.. biblioteca virtua
mi mi
Estas en: Inicio » Resultados de bisqueda biblioteca escritorio
Resultados de bisqueda
3 - - -
Filtra tu busqueda sociologia (57.829 resultados)
A Crdenar por:
Limita la busqueda Relevanci
Texto completo en Ines Mostrande 10w de 57.829 P3g 1 de 5.783 '
Limitar 2 articulos de revistas ESes=mst Sociologia: estudios sobre las formas de socializacidn
Excluir articulos de prensa :__‘,Tt ] :S:Ui\mmel, Georg. | 24/02/2015
Incluir colecciones zjenas a |a Biblioteca {é_ ey ‘ Disponible
. :..l:"‘"
Linodoconbonidon

Los resultados siempre se muestran:

Titulo: siempre esta en primer lugar.
Autor: escrito en el formato, "Apellido, Nombre".
La fecha de la publicacién.

Tipo de documento.

v A o nhoe

Disponible o no disponible, esto significa si la biblioteca tiene acceso al texto

completo o no.

Y una vez obtenidos los resultados también se puede delimitar la busqueda por una serie
de filtros que se encuentran en el margen izquierdo, tal y como se indican en la siguiente

imagen:
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Resultados de basqueda

Filtra tu bisqueda sociologia (57.829 resultados) e (5

Limita la bisqueda
Texto completo en linea

Sociologia: estudios sobre |zs formas de socializacidn

. Por: Simmel, Georg, | 24/02/2015

*  eBook

Limitar & articulos de revistas

Exccluir articulos de prensa

Induir colecciones ajenas a la Biblicteca

=l
Tipo de contenido ~
Sociologla
Pon: Pérez Cz, Luis. | 01/01/2014
=Book
Articulo de revista (45.048)
Libro { Libro electrdnico ( 10,675)
Resefia de libro (357)
Documento: Sociologla
Por: Gamz, A 01/01/2015
Magazine Art Book
Capitula de libro
Actas de conferencia (18)
Ver mas ’ Prevencion del delito v teorias criminologicas: tres problematizaciones

esente
os, Emilic. | 01/07/2014

Términos tematicos ~

Palabras clave: prevendon del delito, criminologis, polticss socisles. ..

sociologia (8.491)

Lz politica de tierras para |z poblacion desplazada 2001-2011: de Iz
proteccion a la restitucion
g driquez J., Nadiz. del Rosario Estrada H., Mariz, | 01/01/2014

El procaso poltico y juridica que dio origen al capitulo sobre restitucion de tierras de la Ley 1448,
o Ley de Victimas, ha tenido una rayectoria amplia y compleja, en la que se produce une ...

sociologia pesquera
~E- | ane3

Los filtros que ofrece la biblioteca son:

e Limita la busqueda: este filtro se usa principalmente para seleccionar que

muestre solo los documentos que la biblioteca tiene acceso completo y esto se
consigue seleccionando "Texto completo en linea".

o Tipo de contenido: para seleccionar que tipo de documentos nos interesa dejar

en el listado de resultados. Pueden ser articulos, libros, capitulo de libro, resefa,
recurso web...

e Términos tematicos: al realizar la busqueda, los resultados obtenidos, el sistema

los asocia a unas materias, y estas son las que se ofrecen para poder delimitar
entre unas materias u otras.

e Fecha de publicacién: es muy util para cuando queremos buscar documentos de

un rango de fecha determinado, o sabemos exacto la fecha de publicacion y
seleccionar por ese afio.
e |dioma: este filtro tiene marcado por defecto los idiomas: "espafiol" e "inglés",

por lo que en primera instancia, los resultados se muestran en estos dos idiomas,
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si quisiéramos obtener en otros idiomas, habria que seleccionar el idioma que

queremos.
4.2. Seleccion de un resultado

Cuando seleccionamos un resultado, accedemos a otra ventana de la biblioteca,
conocida como la “Ficha Bibliografica”, donde se muestra con mads detalle la informacion
bibliografica del documento seleccionado, con el fin de identificarlo si es el documento

gue buscamos o no.

Inicio ~ Busqueda

La investigaciép sobre sindicalismo
docente en América Latina: una reflexion
sobre la diversidad de enfoques

Por: Aurora Loyo Brambila.

Revista: El Cotidiano Idioma: Spanish
155N: 0186-1840 Tipo: Journal Article
Fecha: 01/07/2011 Temas: Sociologia
Editor: Universidad Autonoma Metropelitana, Copyright: El Cotidiano

Unidad  AzcapotzalcoUniversidad — Autdnoma
Metropelitana - Azcapotzalco

Publicado en: Mexico Gty
Score: 1.147941

Volumen: 26

Numers: 168

Pagina: 115

Exportar referencia bibliografica v
Enviar referencia por correo electrénico v

Puedes encontrar el contenido aqui:

Articulo:
La investigacidn sobre sindicalismo docente en América Latina: una reflexion sobre la diversidad de
enfoques

W W\

Una vez analizado el documento, si es el que buscamos, selecciona el titulo del
documento que se encuentra en el ultimo recuadro gris que hay en la parte inferior
“Puedes encontrar el contenido aqui”, al seleccionarlo te llevara a la web que te ofrece

acceso al texto completo.

10
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5. LIBROS ELECTRONICOS

La Biblioteca Virtual tiene suscrita una base de datos que contiene miles de libros

electrénicos en espafiol.

Para buscar un libro electrénico hay que hacer una busqueda en la ventana de busqueda
de la biblioteca y en la pdgina de resultados usar el filtro “tipo de contenido” y
seleccionar el de "libro / libro electrénico". Al seleccionar un libro electrénico, se nos
abre la pagina de la “Ficha Bibliografica” y con la opcidn de acceder al texto completo
en el cuadro “Puedes encontrar el contenido aqui” accedes a la base de datos que ofrece

los libros electrénicos:

ProQuest ebrary Inicio  Buscar  MiEstanteria @) & Iniciar sesion

Sociologia: estudios sobre las formas de [NFORMACION BIBLIOGRAFICA

socializacion

porSimmel, Georg

DISPONIBILIDAD

e
"

&, Descargar

] Su institucién tiene acceso ilimitado a este libre.

1, D

Los libros electrénicos se pueden usar de diferente manera:

1. Leer en linea: se abre un visor donde se puede leer el libro completo, navegar
por capitulos.

2. Descargar el libro en préstamo electrénico: para poder descargarse el libro es

necesario hacerse una cuenta, es muy sencillo, una vez hayas seleccionado
“Descargar” aparece una ventana emergente, veras un enlace que indica
“crearse una cuenta”, aqui rellenas los datos que te solicitan. Con esto puedes
descargarte el libro durante 14 dias (es un préstamo electrénico), pero si se pasa
el plazo y lo sigues necesitando puedes volver a descargartelo cuantas veces

necesites.

11
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3. Imprimir en pdf: puedes descargarte entre un 20-30 % del libro en pdf (no en

préstamo electrénico) para poder consultarlo. Puedes seleccionar la pagina,
rango de paginas o capitulo que quieras descargartelo. Para descargarte este
capitulo puedes hacerlo seleccionando el icono de la impresora que encontrards

en el menu superior.

ProQuest ebrary Inicio Buscar  MiEstanteria

2R @z e B 2D M @ Q & fumies 4 P

Sociologia: estudios sobre
Sociologia: estudios sobre las Y . . ° 2
e b las formas de socializacion
GEORG SIMMEL !

B =" s EDITORIAL y N

Puede ocurrir que al buscar un determinado libro en la biblioteca virtual no aparezca en
el listado de resultados, pero puede estar en la plataforma que contiene los libros
electrénicos. Por lo que desde la Biblioteca Virtual siempre aconsejamos que cuando
gueremos encontrar un libro (en espafiol), hagamos primero la busqueda en la

biblioteca y si no aparece, hacer la busqueda en la plataforma de los libros electrénicos.

Para hacerlo, es necesario ir a la parte superior de la biblioteca y seleccionar la opcidn
"Lista A-Z" se nos abrira una ventana dentro del entorno de la biblioteca y en el listado
de bases de datos que aparezcan habria que seleccionar "Elibro coleccion: catedra"”, se
nos mostrara la pagina de los libros y hay que hacer la busqueda en la ventana de
busqueda de la base de datos, por el titulo, palabras clave o autor del libro que

queremos encontrar.

12



6. RE-UNIR

Es el Repositorio Institucional propio de UNIR. Este repositorio es de acceso abierto, no
hace falta estar logado en la Biblioteca Virtual de UNIR. La direccidn para acceder es

http://reunir.unir.net. No hace falta ninguna contrasefia, ni acceder a través de la

biblioteca, es de acceso abierto para todo el mundo que quiera entrar.

RE-UNIR contiene en acceso abierto entre otras, las publicaciones cientificas de los
profesores e investigadores de UNIR, Trabajos Fin de Master y Trabajos Fin de Grados
elaborados por los alumnos de UNIR que al ser evaluados y presentados han obtenido
mas de un 9. Esto significa que es una herramienta muy util para los alumnos de UNIR
gue estan preparando el TFM o el TFG, ya que pueden entrar en el repositorio y buscar
entre los trabajos de antiguos alumnos, si hay alguno que haya tratado sobre lo que estd

pensando hacer, buscar ejemplos, ver cdmo se puede estructurar, etc.

Mi Re-Unir

Re-Unir B

REPOSITORIODIGITAL

Allerens bienvenidos al repositorio digital de UNIR

Re-Unir es el Repositorio Institucional en acceso abierto de la Universidad Internacional de La Rioja (UNIR). Re-Unir contiene |a
produccién cientifica y académica resultante de la actividad cientifica y docente de su Comunidad Universitaria, TFM y TFG de
antiguos alumnos que han obtenido un sobresaliente en su defensa, referencias a los libros editados por UNIR Editorial y acceso al
contenido de la Revista Espafiola de Pedagogia y Nueva Revista.
El contenido de Re-UNIR se desglosa en comunidades y categorias establecidas en base a las cuatro Facultades de UNIR: Facultad de
Educacién, Escuela Superior de Ingenieria y Tecnologia, Facultad Ciencias de la Salud y Facultad de Ciencias Juridicas, Sociales y

Humanidades. Sus objetivos principales son: Integrar y preservar la produccién cientifica y académica elaborada por la Comunidad
Universitaria de UNIR y potenciar su difusién a través de Internet.

Accede a través del siguiente enlace a los Resultados de Investigacion de |a Comunidad Universitaria de UNIR en Revistas Indexadas

todo Re-Unir Resultados de Investigaciéon

Comunidadesy

colecciones por tematicas

Elija una comunidad para listar sus colecciones

afina tu busqueda AREA CIENCIAS JURIDICAS, SOCIALES Y HUMANIDADES

Una vez que estamos dentro del repositorio (http://reunir.unir.net) se puede buscar de

diferentes formas, por la ventana de busqueda situada en la parte superior del
repositorio o a través del directorio establecido por "colecciones temdticas"” que se

encuentra situado en el centro del repositorio.

13
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7. PONTE EN CONTACTO CON LA BIBLIOTECA

La forma mas rapida de ponerse en contacto con el personal de la biblioteca, porque te
ha surgido una duda, tienes un problema al usar la biblioteca o quieres hacer una

sugerencia es a través del email:

e biblioteca.virtual@unir.net

Desde la Biblioteca Virtual de UNIR, te animamos a que te pongas en contacto con

nosotros siempre que lo necesites, estaremos encantados de ayudarte.

Pedro J. Cotillas
Director de la Biblioteca Virtual de UNIR

biblioteca.virtual@unir.net

14
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